

Villasana #2045 depto. E-21 Quinta Normal.
Fono 06-2794773/ 2 8138066.
Correo Electrónico clau.pozo.sanmartin@gmail.com
OBJETIVO

Trabajar en una empresa sólida y seria que represente una oportunidad de aprendizaje y desenvoltura de mi carrera, logrando así una buena formación profesional y humana. Desarrollar un trabajo de acuerdo a mi perfil. 

Me comprometo a cumplir a cabalidad los objetivos que la empresa ponga en mí, superando los obstáculos que se presenten, con mi espíritu de búsqueda y mejoramiento junto con metodología de estudio e investigación.

APTITUDES

Debido a mis estudios y a mi perfil personal creo que mis principales aptitudes radican en la responsabilidad en todo ámbito, buena disposición a aprender y en la capacidad de lograr un buen trabajo en equipo. Poseo una formación académica que me permite ser capaz de aplicar sistemas de información contable, de acuerdo a las normas que la regulan, realizar planificaciones y controles de gestión, apoyando a la gerencia en el proceso de toma de decisiones. 

ANTECEDENTES PERSONALES

· Nombre


: Claudia Pozo San Martín 
· RUT


: 16.339.813-3
· Estado Civil


: Soltera 

· Teléfono Particular

: 2  8138066
· Teléfono Móvil

: 06-2794773
· Correo Electrónico
: clau.pozo.sanmartin@gmail.com
ANTECEDENTES ACADEMICOS

· Enseñanza Básica

: Completa
· Enseñanza Media

: Completa  liceo Comercial Osvaldo Elías Param 
· Título


: "Contador Auditor"  Titulada año 2014
ANTECEDENTES LABORALES

Septiembre  2004-2007
: Expositora de Productos Industriales Ltda.
Cargo
: Secretaria Administrativa 
· Proveedores, Honorarios, Cobranzas 
· Contabilizaciones, análisis de cuentas 
· Contabilización de facturas al sistema softland

· Remuneraciones manejo del personal 

· Tramitación de licencias médicas de los trabajadores y mantención de la información del personal, actualizaciones 

· Revisión de libros para pago de impuesto

· Pago de las obligaciones de la empresa 
· Mantención de documentación , entre otros.

Enero 2008 a la fecha  
: Pabellón de la Construcción S.A 

  Grupo El Mercurio S.A.P.

Cargo
: Analista Contable y Auditorias 
· Proveedores, Honorarios, Cobranzas 

· Contabilizaciones, análisis, Auditorias e informes a Gerencia.
· Contabilización de facturas al sistema Informat 
· Confección de pagos o calces de Facturas previamente pagadas.

· Administración de documentos de distintas entidades. 

· Confección de Vaucher anticipados de paga a proveedor por medio de la Orden de Compra.

· Confección de Órdenes de Compra 
· Revisión de Libros para confección de IVA.

· Pago de IVA de la empresa 
· Egresos y pago de Proveedores.

· Conciliación Bancaria 
· Análisis de cuentas Activo Pasivo

· Informes de resultados
· Creación de Estadísticas de Ventas.
· Informes mensuales de Ventas por sucursal
· Programas trabajados
: Softland, Informat, entre otros.
Disponibilidad:               : Inmediata (Con un tiempo prudente para cerrar mis obligaciones ).

Pretensiones               : $ 800.000 (Líquidos).
Atentamente.

